ANEXO I: Modelo de Regimento Interno para Conferéncia
Municipal

Finalidade do documento:

O Regimento Interno tem como finalidade regulamentar a Conferéncia Municipal.
Apresentamos um modelo, mas ele deve ser adequado a realidade local. Os
conteldos devem ser organizados em capitulos, de acordo com a natureza das
informacoes.

No modelo disponivel, elaborado conforme indicado pelo Conselho Estadual da
Pessoa Idosa de Minas Gerais, temos o primeiro capitulo, Do temario, destinado
a indicar o tema da Conferéncia. O Conselho Estadual de Direitos da Pessoa
Idosa sugere como tema para as Conferéncias municipais o mesmo tema que
serd tratado nas Conferéncias estaduais. Logo, é importante consultar se foram
indicadas sugestdes para o ano especifico.

O segundo capitulo, Dos objetivos, apresenta os objetivos da Conferéncia,
o Conselho Estadual de Direitos da Pessoa Idosa também sugere os objetivos da
Conferéncia Municipal, de acordo com o tema proposto.

O terceiro capitulo, Da Organizacao, apresenta informagdes sobre o local
de realizacao do evento e atribuicoes da Comissao Organizadora.

O quarto capitulo, Dos Participantes, descreve quem sdo os participantes
da Conferéncia, assegura o direito de voz e voto dos delegados e especifica o
horario de credenciamento dos participantes em geral.

Ja o quinto capitulo, Da Escolha de Delegados para a Conferéncia
Estadual, explicita as regras da eleicao dos delegados que participarao da
Conferéncia Estadual.

O sexto capitulo, Da Realizacao da Conferéncia Municipal, aborda o
funcionamento da Conferéncia Municipal, incluindo a sessdo inicial, plenarias e
0s grupos de trabalhos.

O sétimo capitulo, Das Plenarias, prevé o funcionamento especifico das
plenarias da Conferéncia, tais como: intervencdes, manifestacdes e votos dos
participantes.

O oitavo capitulo, Dos Recursos da Conferéncia Municipal, explicita a
origem dos recursos utilizados para a realizagao da Conferéncia Municipal.

Por fim, o nono capitulo, Das Disposicoes Finais, se destina as questoes
que nao foram abordadas nos capitulos anteriores, como da elaboracao de
certificados e do relatorio final. Ainda, € importante nesse capitulo que seja
evidenciado que os casos omissos sejam resolvidos pela Comissao Organizadora
e, caso ndo haja consenso, sejam levados a Plendaria para apreciacdao e decisao.



Elaboracao do documento

Esta disponivel na pasta de Instrumentalizacdao, na area especifica da
Conferéncia Municipal, o documento ANEXO I em formato editavel e com uma
formatacao adequada. Contudo, chamamos a atencao para alguns pontos
importantes:

O documento esta dividido em capitulos, nomeados e organizados de acordo
com a natureza das informacdes apresentadas. Eles sao simbolizados por
algarismos romanos

Ja os artigos que compdem o documento estdo numerados de forma
sequencial em algarismos arabicos (1, 2, 3, 4 etc). Do primeiro ao nono artigo,
a numeracao é ordinal (1°, 2°, 3°, 4° etc). Do artigo 10 em diante, a numeracao
é cardinal.

Alguns artigos do Regimento Interno possuem paragrafos. Quando ha
apenas um paragrafo, ele € denominado “Paragrafo uUnico”. Ja quando ha
multiplos paragrafos, eles sdo designados pelo simbolo “§” seguido da respectiva
numeracao em algarismos arabicos (1, 2, 3, 4, etc.).

Observacoes importantes

Conforme ja mencionamos, apresentamos um modelo que deve ser
adaptado a realidade local. No modelo, os textos marcados em amarelo
devem ser excluidos, pois sao apenas orientacdes. Ja os espacos marcados
em cinza sao para serem preenchidos com as informacoes especificas do
municipio.

Lembramos também que deve ser realizada a leitura do Regimento Interno
antes do inicio dos trabalhos no dia da Conferéncia Municipal. Cabe a Plenaria
fazer os destaques que julgar necessarios e apos discussdao, o Regulamento
Interno deve ser colocado em regime de votacao para aprovacao dos delegados.

Durante a Conferéncia deve-se garantir o cumprimento dos aspectos previstos
no Regulamento Interno.



CONSELHO MUNICIPAL DE DIREITOS DA PESSOA IDOSA
LOGO OU NOME DO MUNICIPIO

REGIMENTO INTERNO DA NUMERO DA
CONFERENCIA CONFERENCIA MUNICIPAL DOS
DIREITOS DA PESSOA IDOSA

NOME DO MUNICIPIO
MES DE 20XX



MINUTA DE REGIMENTO INTERNO

Observacées: excluir os textos marcados em AZUL (inclusive esse), pois sao
apenas orientacbes. Ja os espacos marcados em cinza sdo para serem
preenchidos.

REGIMENTO INTERNO DA (,:ONFERENCIA MUNICIPAL DOS DIREITOS DA
PESSOA IDOSA DO MUNICIPIO DE (NOME DO MUNICIPIO)

(Especificar o namero da conferéncia. Exemplo: 12) CONFERENCIA
MUNICIPAL DOS DIREITOS DA PESSOA IDOSA DE (NOME DO
MUNICIPIO)

CAPITULO I - Do Temario

Artigo 19 A (N© da Conferéncia) @ Conferéncia Municipal de Defesa dos
Direitos da Pessoa Idosa de (Nome do municipio) tera como tema "(Tema geral
escolhido para a conferéncia)”.

(Observacao: O Conselho Estadual de Direitos da Pessoa Idosa sugere como
tema para as Conferéncias municipais o mesmo tema que sera tratado nas
Conferéncias estaduais).

CAPITULO II - Dos Objetivos

(Observacao: O Conselho Estadual de Direitos da Pessoa Idosa também
sugere os objetivos da Conferéncia Municipal, de acordo com o tema proposto).

Artigo 2° S3o objetivos desta Conferéncia, (diante dos desafios do crescente
envelhecimento da populacdo brasileira neste Século XXI, congregar
representacdes de todo o pais para, além de avaliar a efetividade das agdes em
execucgao), discutir e propor:

a) Medidas que garantam os Direitos Fundamentais da Pessoa Idosa, como
Saude, Assisténcia Social, Previdéncia, Moradia, Transporte, Educacao, Cultura,
Esporte e Lazer.

b) Politicas Publicas promovidas pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, assegurando os Direitos Fundamentais da Pessoa Idosa, garantindo
um envelhecimento digno, sem qualquer forma de discriminacdo, de violéncia e
de violacao dos Direitos Humanos da pessoa idosa.

c) Medidas para o fortalecimento dos Conselhos de Direitos da Pessoa Idosa
na efetivagao dos Direitos Fundamentais, das Politicas Publicas e do seu controle
social.



CAPITULO III - Da Organizacdo

Artigo 3°: A (numero da Conferéncia no municipio)@ Conferéncia Municipal
dos Direitos da Pessoa Idosa de (Nome do Municipio) convocada (pelo(a)
Prefeito(a) Sr(a) Nome do Prefeito), sera realizada (no(s) dia(s) DIA no formato
XX) de (més por extenso) de 20(XX), no (Nome do edificio), localizado na rua
(Nome da Rua), bairro (Nome do Bairro), em (Nome do Municipio).

Artigo 4°: A organizacao e desenvolvimento da (numero da Conferéncia no
municipio) Conferéncia Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa de (Nome do
Municipio) sera efetivada por Comissdao Organizadora composta por
representantes da Sociedade Civil e de érgaos governamentais no Conselho
Municipal da Pessoa Idosa.

Artigo 5°: A Comissao Organizadora Municipal terd as seguintes atribuicdes:

e Promover a realizacdo da (Numero da Conferéncia no municipio)a
Conferéncia Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa do Municipio de (Nome
do  Municipio), atendendo aos aspectos técnicos, politicos e
administrativos;

e Orientar o processo de organizacao da Conferéncia, com base no tema
central e nos eixos tematicos, bem como elaborar os documentos técnicos
gue subsidiarao os debates nos grupos de trabalho;

e Aprovar critérios e modalidades de participacdo dos representantes dos
Municipios na Conferéncia, bem como o local de sua realizacao;

e Elaborar o Regimento Interno da Conferéncia;

e Elaborar e aprovar a programacao da Conferéncia, de acordo com os eixos
tematicos;

e Coordenar e organizar os Grupos de Trabalho, definindo os coordenadores,
facilitadores e convidados de cada grupo;

e Dar suporte técnico a Conferéncia;
e Promover a divulgacao da Conferéncia;
e Orientar os trabalhos de secretaria da Conferéncia;

e Coordenar as atividades de apoio logistico e administrativo para a
realizacao da Conferéncia;

e Coordenar a inscricao e credenciamento dos participantes;

e Elaborar o Relatorio Final da Conferéncia, para ser encaminhado ao Grupo
de Trabalho de Relatoria da Conferéncia Estadual dos Direitos da Pessoa
Idosa.



CAPITULO IV - Dos Participantes

Artigo 6° S3o participantes da (Numero da Conferéncia no Municipio)@
Conferéncia Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa, representantes da sociedade
civil e do setor publico do Municipio.

§1° Os representantes da sociedade civil incluem liderangas comunitarias, e
instituicbes privadas de Educacao Superior, movimentos e organizacdes nao
governamentais que prestam atendimento e/ou atuam na defesa de Direitos da
Pessoa Idosa, entre outros.

§2° O setor publico inclui representantes de 6rgaos governamentais no
Conselho Municipal da Pessoa Idosa, agentes publicos do Poder Executivo,
instituicoes publicas de Educacao Superior e organizagdes governamentais que
prestam atendimento e/ou atuam na defesa de Direitos da Pessoa Idosa, entre
outros.

Artigo 7° Todos os delegados participantes da Conferéncia terdao direito a
voz e voto, podendo manifestar-se verbalmente ou por escrito durante os
debates, mediante comentarios ou perguntas pertinentes ao tema.

Artigo 8% O credenciamento dos representantes, observadores e convidados
sera feito na Secretaria da Conferéncia a partir das (Hora de inicio do
credenciamento do evento) horas, do dia (dia do evento), encerrando com o
término da leitura e aprovacao do Regimento Interno.

CAPITULO V - Da Escolha de Delegados para a Conferéncia Estadual

Artigo 99 De acordo com a Resolucao (n° de xxxx de 20XX) do Conselho
Estadual da Pessoa Idosa de Minas Gerais, a Conferéncia Municipal dos Direitos
da Pessoa Idosa de (Nome do Municipio) conta com vagas, assim
distribuidas:

° (xx) vagas para representantes da sociedade civil, correspondendo a
60% do numero total de vagas definidas para o Municipio; considerando os
seguintes segmentos: usuarios/pessoa idosa, entidades e organizacbes que
atuam na defesa, promocao ou garantia dos direitos da pessoa idosa, e
profissionais da area.

° (xx) vagas para representantes do setor publico, correspondendo a
40% do numero total de vagas definidas para o Municipio, devendo ser
priorizados os servidores envolvidos nas politicas publicas relacionadas com a
Pessoa Idosa que atuem no seu territério.

§1° Na composicao dos delegados titulares e suplentes para participarem
da Conferéncia Estadual, devera ser observada a presenca de 60% (no minimo)
de delegados com idade igual ou superior a 60 anos, do total de participantes.



§2° Os delegados eleitos deverdo ter igual nimero de suplentes, obedecida
a ordem decrescente de votacao, os quais deverao ter a mesma proporgao de
60% (sessenta por cento) de representantes do segmento da sociedade civil e
40% (quarenta por cento) do segmento do setor publico.

§3° Somente poderdo se candidatar como delegado a Conferéncia Estadual
dos Direitos da Pessoa Idosa os delegados presentes na plenaria da etapa
Municipal, ndao sendo admitido eleger pessoas ausentes.

§4° Em caso de empate, sera considerado eleito o delegado com idade mais
elevada.

Artigo 109 A escolha dos delegados municipais titulares e suplentes para
participacdao na Conferéncia Estadual dos Direitos da Pessoa Idosa, sera efetuada
por categoria de setor da sociedade civil e setor publico.

Paragrafo Unico. Para a efetivacdo desta escolha, os representantes da
sociedade civil e os do setor publico definirdo, entre seus pares, o melhor critério
de escolha, de acordo com o numero de vagas para cada segmento, e
considerando as prerrogativas estabelecidas no Artigo 9°, paragrafos 1°, 2°, 3°
e 4°.

Artigo 11. Os convidados e/ou observadores e os delegados municipais
eleitos para participar da Conferéncia Estadual, representando o poder publico,
deverao ter suas despesas de hospedagem e alimentacao custeadas por seus
orgaos de representacdo.

Artigo 12. Os delegados municipais eleitos para participar como delegados
da Conferéncia Estadual, representando o setor da sociedade civil, terdo suas
despesas de alimentacao e hospedagem custeadas pelo Estado.

Artigo 13. As Comissdes Organizadoras Municipais serdo responsaveis pela
articulagcdo com os érgdos publicos, Associagdes de Municipios e outros parceiros
pelo transporte para deslocamento dos delegados e observadores municipais a
Conferéncia Estadual dos Direitos da Pessoa Idosa.

CAPITULO VI - Da Realizacdo da Conferéncia Municipal

Artigo 14. O tema da Conferéncia sera abordado em sessao inicial de
trabalhos, sob forma de (palestra ou mesa de debate), para motivar os
posteriores trabalhos em grupos, devendo ter (a duracédo maxima de uma hora)
entre a apresentacao e a participacao dos presentes.

Paragrafo uUnico - A palestra ou mesa de debate tera um coordenador, sendo
conduzida por um facilitador com conhecimento da tematica e com facilidade de
expressao, ambos definidos pela Comissao Organizadora.



Artigo 15. Apds a sessao inicial, os participantes (delegados, convidados e
observadores) serao encaminhados para os trabalhos em grupos, conforme
definido no ato do credenciamento.

§1° Serdo organizados (Numero de grupos em que os participantes serao
divididos) em grupos de trabalho que deverao tratar de cada um dos eixos
tematicos, a saber:

(Indicar agui o nome dos eixos tematicos da Conferéncia Municipal.

O Conselho Estadual da Pessoa Idosa também sugere eixos conforme
a Conferéncia Estadual)

§2° Cada grupo de trabalho utilizara os instrumentais da avaliacdo e da
deliberacao de prioridades, relativos ao seu tema.

§3° Ao final dos trabalhos, os participantes deverao definir (5 (cinco) )
prioridades para cada eixo.

§4° Cada grupo de trabalho contara com (um facilitador indicado pela
Comissao Organizadora) e devera escolher (um coordenador)
(preferencialmente uma pessoa idosa) e, (pelo menos, um relator).

§5° O Facilitador tera a atribuicao de orientar as discussdes e esclarecer
pontos nao compreendidos pelos participantes;

§6° O Coordenador tera a atribuicao de conduzir os debates, assegurando o
uso da palavra a todos os que desejarem.

§7° O Relator terd a atribuicao de registrar as conclusdes do grupo, as quais
serdo apresentadas em plenaria final, bem como entregar as conclusdes finais
do seu grupo a relatoria do evento.

Artigo 16. Havera uma relatoria responsavel pela sistematizacao do
Relatério Final da Conferéncia, a ser encaminhado a Comissdao de Relatoria da
Conferéncia Estadual dos Direitos da Pessoa Idosa.

Artigo 17. A Comissdo Organizadora se responsabilizard pela escolha dos
membros que participarao da sessao oficial de abertura, bem como pelos que
irdo compor a sessao inicial de trabalhos e a conducdo das plenarias.

CAPITULO VII - Das Plenarias

Artigo 18. As Plenarias da Conferéncia serdao constituidas pelos participantes
credenciados.

Artigo 19. A Plenaria inicial terd a competéncia de discutir, apreciar e
aprovar o Regimento Interno e a plenaria final terd a competéncia de discutir,
apreciar, aprovar ou rejeitar em parte ou na totalidade as conclusdes e propostas



dos grupos de trabalho; bem como de realizar a eleicao dos Delegados para a
Conferéncia Estadual dos Direitos da Pessoa Idosa, e de votar os
encaminhamentos finais.

§1° A manifestacdao e ou intervencao dos membros da Plenaria ocorrera
mediante prévia inscricao na mesa coordenadora.

§2° As decisOes da Plenaria serdo todas por maioria simples.
§3° Cada delegado tera direito a 1 (um) voto.

§4° As votagOes na plenaria serao feitas com a utilizagdo do cracha de
identificacao.

Artigo 20. Na apreciacao das avaliacOes e prioridades dos eixos propostas
pelos trabalhos de grupo, a mesa colocara em discussdo e votagao sucessivas,
sendo possivel nesta apresentacdo, a solicitacdao de destaques.

Artigo 21. Os destaques terdo a intervencao de até dois participantes, sendo
um para a defesa e um para o encaminhamento em contrario.

§1° Cada delegado tera até dois minutos para sua manifestagao.

§2° Os pontos para os quais nenhum delegado solicitar destaque no
momento da votacao, serao considerados aprovados por unanimidade pela
Plenaria.

Artigo 22. Durante a Conferéncia poderdao ser apresentadas mogoes, que
deverao conter no minimo 10% de assinaturas dos delegados presentes, as quais
deverao ser anexadas aos trabalhos conclusivos dos grupos.

Paragrafo Unico. Somente fardo parte do documento final, as mocdes
aprovadas em plenaria.

CAPITULO VIII - Dos Recursos da Conferéncia Municipal

Artigo 23. As despesas com a organizacao geral e a realizacao da
Conferéncia correrdo por conta das instituicbes que compdem a Comissao
Organizadora da Conferéncia Municipal e parcerias por ela efetuadas.

CAPITULO IX - Das Disposicoes Finais

Artigo 24. Serao conferidos certificados aos membros que participarem da
Conferéncia.

Artigo 25. O relatério constando de: deliberagdes da Conferéncia, lista de
delegados eleitos, convidados/observadores indicados e prestacao de contas
deverdo ser apresentados pela Comissao Organizadora da Conferéncia, em



reunidao ordindria ou extraordinaria do Conselho, no prazo de (60 (sessenta)
dias).

Artigo 26. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Organizadora
e, caso ndo haja consenso, serao levados a Plendria para apreciacdo e decisao.

(Nome do Municipio, Dia no formato XX) de (més por extenso) de
20(XX)

Plenaria da (Numero da Conferéncia no Municipio ?) Conferéncia
Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa de (Nome do Municipio)



